MANDAAT- EN MACHTIGINGEN REGISTER 2022

Pre-ambule

Mandatering is voor een groot deel een kwestie van vertrouwen. De medewerker neemt een zelfde besluit als het bestuursorgaan zou nemen. Het
bestuursorgaan moet erop kunnen vertrouwen dat de medewerker een correct besluit doet uitgaan. De medewerker dient zich daarbij te houden aan dezelfde
beperkingen als ware het college van B&W of burgemeester zelf handelt. Hierbij dient gedacht te worden aan het handelen binnen bestaande budgetten,
conform de actuele wet- en regelgeving en beleid. De medewerker dient terug te koppelen naar het bestuursorgaan/portefeuillehouder als er met een zaak iets
‘aan de hand’ is dat voor het bestuur van betekenis is of kan worden. Denk hierbij aan grote financiéle, juridische of politiek/bestuurlijke gevolgen.

De portefeuillehouder kan besluiten dat het besluit voorgelegd moet worden aan het college van B&W, omdat het college van B&W verantwoordelijk blijft.

Een dergelijke houding past bij mandatering, omdat het bestuursorgaan eindverantwoordelijk is en blijft voor de genomen beslissing.

Uitgangspunt van het mandatenregister is dat de bevoegdheid zo laag als mogelijk in de organisatie wordt gelegd. Hiermee spreekt het bestuur niet alleen
vertrouwen uit in de organisatie, maar kiest ook duidelijk voor efficiénte(re) besluitvorming. Aan de andere kant verwacht het college van B&W dat de
medewerkers zich bewust zijn van de verantwoordelijkheid die mandatering met zich mee brengt. De medewerkers kunnen altijd met de portefeuillehouders in
gesprek over de wijze waarop invulling gegeven wordt of kan worden aan een mandaat. Indien wenselijk kunnen portefeuillehouder(s) en medewerker(s) met
elkaar in gesprek hierover.

De meeste mandaten vloeien uit een bevoegdheid van het college van B&W. In een aantal gevallen kan het ook gaan om een burgemeestersbevoegdheid.
Namens wie de mandataris het besluit neemt, dient opgenomen te worden in de ondertekening. In de mandaatregeling is niet opgenomen welk
bestuursorgaan de wettelijke bevoegdheid heeft. De mandataris draagt zelf de verplichting om op basis van de grondslag de juiste ondertekening te gebruiken.
Tot slot zij opgemerkt dat in het register de mandaten, machtigingen en volmachten - met uitzondering van de benaming behandelend ambtenaar (BA) -
gekoppeld zijn aan de generieke functietyperingen (rasterfuncties) zoals die zijn opgenomen in het functiehuis van de gemeente Landsmeer. In de kolom
“functionaris” van het register staan soms meerdere rasterfuncties voor een gemandateerde bevoegdheid; meerdere medewerkers met deze rasterfunctie
hebben dan mandaat om de gemandateerde bevoegdheid uit te oefenen.
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Definities behorende bij het mandaat- en machtigingen register

Mandaat:

Mandaat is de bevoegdheid om in naam van een bestuursorgaan (bijv. het college van B&W) besluiten te nemen. De uitoefening van gemandateerde
bevoegdheden gebeurt dus namens het bestuursorgaan. Het bestuursorgaan bilijft volledig verantwoordelijk voor de krachtens mandaat genomen besluiten en
mag de bevoegdheid te allen tijde zelf blijven uitoefenen.

Ondermandaat:

Ondermandaat is een vorm van mandaat. De gemandateerde, bijvoorbeeld een teammanager, kan de aan hem of haar gemandateerde bevoegdheid weer
door mandateren aan een ondergeschikte. In dat geval spreken we van ondermandaat. De oorspronkelijke mandaatgever (doorgaans het college van B&W)
blijft volledig verantwoordelijk voor de besluiten van degene aan wie de bevoegdheid in ondermandaat is gegeven; het bij ondermandaat genomen besluit
wordt namens de oorspronkelijke mandaatgever genomen en niet namens de eerst gemandateerde (afdelingshoofd).

Ondertekeningsmandaat:

Bij ondertekeningsmandaat neemt het bestuursorgaan wel zelf het besluit, maar is de schriftelijke afdoening en ondertekening ervan gemandateerd. Bij een
ondertekeningsmandaat moet duidelijk naar buiten toe blijken dat het besluit door het bevoegde bestuursorgaan zelf is genomen, zodat geen verwarring met
een gewoon afdoeningsmandaat ontstaat.

Machtiqing:
Een machtiging heeft betrekking op feitelijk handelen. Bijvoorbeeld bij vertegenwoordiging bij de rechtbank treedt een ambtenaar krachtens een afgegeven
machtiging op namens het college van B&W. Andere voorbeelden zijn bijv. het opvragen van informatie, verlenen van verlof en het uitvoeren van regelingen.

Volmacht:

Een volmacht heeft betrekking op het verrichten van een privaatrechtelijke rechtshandeling. Voorbeeld: de gemeente wordt als rechtspersoon
vertegenwoordigd door de burgemeester op grond van art.171 gemeentewet. Dit betekent dat de burgemeester overeenkomsten ondertekent. De
burgemeester kan deze vertegenwoordiging opdragen aan een door hem aan te wijzen persoon. Dit geschiedt door middel van volmacht aan die persoon.
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Algemeen

Omschrijving bevoegdheid

Soort
bevoegdheid

Wettelijk
voorschrift /
grondslag

functionaris

Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen

De aanvrager/belanghebbende in de
gelegenheid stellen zijn of haar zienswijze
in te brengen bij een voornemen om de
beschikking af te wijzen.

Machtiging

Art. 4:7, 4:8 Awb

BA v.h. team

Het verstrekken / opvragen van informatie

Machtiging

BA v.h. team

Het voeren van correspondentie over
aangelegenheden van informatieve aard
inzake gemeentelijk beleid, zenden van
ontvangstbevestigingen,
voortgangsberichten/mededelingen omtrent
behandeltermijn ingevolge een wettelijk
voorschrift.

Machtiging

Art. 4.13/4:14
Awb

BA v.h. team

Het voeren van correspondentie i.h.k.v.
administratieve procedures ter
voorbereiding van een beslissing (inclusief
uitnodigingen) en in het kader van
privaatrechtelijke overeenkomsten

Machtiging

BA v.h team

Betreft alleen voeren van correspondentie;
gemeente wordt niet rechtens gebonden; inhoud is
geen besluit in de zin van de Awb.

Het voeren van correspondentie i.h.k.v.
behandeling van bezwaarschriften

Machtiging

BMAenB
Projectleider
Scr. B.Cie

Het publiceren en kennisgeven op grond
van de toepasselijke wet- en regelgeving

Machtiging

Art. 139 Gemw
Art. 3:40 Awb

BA v.h. team

Het verlenen van verlof

Machtiging

Cao-gemeenten

MW

Na afstemming met directe collega’s en
teammanager.
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Algemeen

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voor- functionaris | Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | schrift/ grondslag

8 Het voeren van correspondentie i.h.k.v. de | Machtiging Art. 4:14 Awb BA v.h. Betreft niet het opschorten/beéindigen van de
Wet Dwangsom incl. verlengen team beslistermijn en besluit toekenning/weigering
beslistermijn + alle ontvangstbevestigingen dwangsom

9 Besluiten tot aan het aangaan van Mandaat Art. 160 lid 1 onder | TM PM tot een bedrag van €100.000, =
overeenkomsten d Gemw na overleg met BA

10 Het ondertekenen van gemandateerde Volmacht Art. 171 Gemw BA v.h. De BA waaraan het besluit tot het aangaan v/d
overeenkomsten team overeenkomst gemandateerd is

11 Bestedingen verrichten ten laste van de Mandaat Organisatie-besluit | TM PM Ondermandaat aan deelbudgethouder tot maximaal
aan de budgethouder toegekende € 35.000, -;
budgetten en investeringskredieten Ondermandaat aan gebouwenbeheerder tot maximaal

€ 35.000, -

12 Goedkeuren van declaraties voor Machtiging MW Medewerkers kunnen zelf goedkeuring geven aan

reiskosten declaraties reiskosten onder voorwaarden dat
bonnetje/bewijs aanwezig.

13 Het doen van de aankondiging van Mandaat Art. 4:7, 4:8 Awb BM A Indien nodig afstemming met Juridische Zaken
bestuursdwang Machtiging Art. 171 Gem.wet

14 Het doen van aangifte bij de politie in Machtiging Art. 160 lid 1 onder | BM Ter kennisname aan burgemeester
geval van vandalisme, diefstal m.b.t. d171lid 1
gemeentelijke eigendommen en zaken in Gem.wet
gemeentelijk beheer

15 Het in rechte vertegenwoordigen van de | Machtiging Art. 160 lid 1 onder | BM Ter kennisname aan burgemeester en pfh
gemeente ter zitting van de Rechtbank, d
Voorlopige Voorzieningen en de Raad Art. 8:24 Awb
van State
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Inkoop (Waar wordt gesproken over inkoopbedragen geldt altijd de totale opdrachtwaarde (bedrag per jaar x contractduur + opties = totale opdrachtwaarde)

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voor- functionaris | Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | schrift/grondslag
1 Offerte aanvraag vaststellen Mandaat Inkoop en BA Na overleg met TM
Leveringen/Diensten <€35.000* aanbestedings-
Werken <€ 125.000* beleid 2017 BA moet (deel)budgethouder zijn. Ondermandaat
Leveringen/Diensten >€35.000 -<€ 125.000 mogelijk voor gebouwenbeheerder (MW A)
Werken >€125.000 -<€1.500.000 ™™ PM
2 | Nota van inlichtingen vaststellen indien de Machtiging
offerteaanvraag niet wezenlijk wijzigt: BA Wie offerte aanvraag vaststelt (nummer 1), stelt ook
Leveringen/Diensten <€35.000 de nota van inlichtingen vast.
Werken <€ 125.000
Leveringen/Diensten >€35.000 -<€ 125.000
Werken >€125.000 -<€1.500.000 ™ PM
3 | a) Het nemen van een besluit tot het aangaan, Mandaat Nota inkoop en BA moet (deel)budgethouder zijn. Ondermandaat
wijzigen, verlengen, beéindigen of opzeggen Machtiging aanbestedings- BA,TM PM mogelijk voor gebouwenbeheerder (MW A)
van een overeenkomst met derden voor aan of beleid, 2017
door de gemeente te leveren goederen en Alle mandaten gelden mits alles binnen beschikbare
diensten of de uitvoering van een werk, en; Art. 160 lid 1 budget valt.
onder d Gemw en
b) het vertegenwoordigen van de gemeente bij Volmacht art. 171 Gemw. Na overleg met TM
de uitvoering tot het aangaan, wijzigen,
verlengen, beéindigen of opzeggen van deze
overeenkomst (ondertekenen):
Leveringen/Diensten <€35.000
Werken <€ 125.000
Leveringen/Diensten >€35.000 -<€ 125.000
Werken >€125.000 -<€1.500.000 ™ PM
4 | Ondertekening van overeenkomst (in kader van | Volmacht Art. 171 gemw. ™ PM Betreft alleen ondertekenen krachtens volmacht

Nota Inkoop)

nadat college besluit heeft genomen.

*inkoopbedragen geldt altijd voor de totale waarde van de opdracht (bedrag per jaar x contractduur in jaren)
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Secretaris

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid grondslag

1 Het uitoefenen v.d. gemandateerde bevoegdheden, bij Mandaat AWB titel 10.1
afwezigheid v.mandataris en diens plaatsvervanger(s)

2 Het aanstellen, wijzigen van aanstellingsomvang, Mandaat BW boek 7, titel 10, ca In begroting staat toegestane formatie. Twee
bevorderen v.h. personeel en aanstellingen o.g.v. de gemeenten hoofdstuk 2 keer per jaar overzicht in TMO rapportage
banenafspraak

3 Het besluit tot het aangaan van arbeidsovereenkomsten | Mandaat BW boek 7, titel 10 160 lid 1

onder d Gemw

4 Het vrijwillig overplaatsen van een functionaris naar een | Machtiging BW boek 7, titel 10 In overleg met betrokken TM en functionaris
andere afdeling

5 Het vaststellen van een beoordeling van een Mandaat Cao gemeenten hfst 3 en 8,
medewerker personeelshandboek bijlage

personeelsbeoordeling

6 Het toekennen van schadeloosstelling Mandaat BW boek 7, titel 10 In overleg met concerncontroller tot € 500, =

per geval

7 Het wijzigen van de inhoud van een functie Mandaat BW boek 7, titel 10 In overleg met P&O en TM, gehoord de

betrokken functionaris

8 Het besluit tot het aangaan van overeenkomsten m.b.t. Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw. - Conform Nota Inkoop/ aanbestedingsbeleid
inhuur van externen. - Geldt niet voor inhuur v. vertrokken

ambtenaren, vooraf bespreken in TMO

9 Het vaststellen van organieke functietyperingen Mandaat Cao gem. hfst 3,

personeelsgids Regeling
functiewaarderinglLandsmeer

10 | Het nemen van beleidsbesluiten P&O Mandaat Cao gemeenten

11 | Het nemen van de beslissing op bezwaar Mandaat Art. 7:10 Awb Mits primaire besluit is genomen door

ondergeschikte

12 | Het nemen v.d. beslissing op bezwaar inzake Mandaat Art. 7:10 Awb Primaire besluit is genomen door TM

huisvestingzaken

Zaanstad. Geldt niet bij gegrond bezwaar.
Ter kennisname aan burgemeester

Mandaat- en machtigingen register 2022 vastgesteld door college op 27 juni 2022

BA = behandelend ambtenaar TM=Teammanager BM = beleidsmedewerker MW = medewerker PFH = portefeuillehouder PM =
programmamanager




TEAM BEDRIJFSVOERING

Teammanager Bedrijfsvoering (financién, P&O, juridische zaken en communicatie)

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | grondslag
Het toekennen van studiefaciliteiten en incompany- Mandaat Cao gemeenten, hfst 8,
trainingen personeelshandboek
bijlage studiefaciliteiten
Het besluit tot het aangaan van overeenkomsten Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Tot een bedrag van € 100.000,=
Gemw. na overleg met BA
Het verlenen van toestemming tot het verrichten van Mandaat Personeelshandboek In afstemming met GS
nevenwerkzaamheden Regeling
nevenwerkzaamheden
Opstellen, evalueren en bijstellen “Plan van aanpak Re- Mandaat Personeelshandboek;
integratie” bijlage brochure
Ziekteverzuim
Wet verbetering
Poortwachter (Wvp)
Het besluit tot het aangaan van overeenkomsten Mandaat 160 lid 1 onder d Gemw. | - Conform de bedragen/regels Nota inkoop
m.b.t. inhuur van externen en aanbestedingsbeleid.
- Geldt niet voor inhuur van vertrokken
medewerkers.
- Vooraf bespreken in TMO
Het athandelen van klachten Mandaat Hfst. 9 Awb Interne
Klachtenprocedure
Landsmeer
Besluit tot het aangaan van financiéle overeenkomsten Mandaat Treasury statuut blz. 17,
160 lid 1 onder d
Gemeentewet
Het nemen van de beslissing op bezwaar Mandaat Art. 7:10 Awb Mits primaire besluit is genomen door
ondergeschikte. Bij gegrond bezwaar of contrair
voorleggen aan college.
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Teammanager Bedrijfsvoering (financién, P&O, juridische zaken en communicatie)

verwerkersovereenkomsten

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | grondslag

9 Besluit tot het aangaan van financiéle overeenkomsten Mandaat Treasury Statuut blz.17, | Na overleg met BA
art. 160 lid 1 onder d
Gemw.

10 | Het voeren van de ontwikkelgesprekken Machtiging Cao gemeenten, hftst. 8
Personeelshandboek,
Bijlage Regeling
gesprekscyclus

11. | Het besluit tot het aangaan van stageovereenkomsten Mandaat Art. 160 lid 1, d Gemw.

12. | Het besluit tot het aangaan van Mandaat Art. 160 lid 1, d Gemw
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Financién

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag Functionaris | opmerkingen
1 Het beslissen tot en het doen van uitspraken over | Mandaat, Art. 17 Invorderingswet MW B In overleg met PFH
de tenuitvoerlegging en het vervaardigen van Machtiging
dwangbevelen
2 Het besluit tot het aangaan van geldleningen Mandaat Art. 160, lid 1 onder d Gemw; | BM B Zie voor uitgangspunten,
financieringsstatuut treasuryparagraaf
gemeente Landsmeer (paragraaf financiering). In overleg
met PFH
3 Het oninbaar verklaren van invorderingen; Mandaat Art. 255 lid 5 Gemw BM A In overleg met PFH
belastingen
4 Het athandelen van schadegevallen, betr. Machtiging Art. 160 lid 1 onder e Gemw | MW B Binnen de polisvoorwaarden
hebbende op:

-brand/diefstalverzekering
-constructie all riskverzekering
-ongevallen/molestverzekering
-wettelijke aansprakelijkheid

5 Het besluit tot het aangaan/ wijzigen/ opzeggen Mandaat Art. 160 lid 1 onderd Gemw | MW B In overleg met de verantwoordelijke
van verzekeringen medewerker van de vakafdeling

6 Het administratief afwerken v.h. kostenverhaal Machtiging MW B
lijkschouwingen/ begrafenissen

7 Het aanvragen van certificaten DVS Machtiging BM A+B
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P&O

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen
1 Het toekennen van zwangerschaps- en Mandaat Wet arbeid en zorg Cao gem. MW A+B Na advies TM
bevallingsverlof Hfst. 6 Personeelshandboek
Bijlage verlof
2 | Het toekennen van ouderschapsverlof Mandaat Wet arbeid en zorg Cao gem. MW A+B Na advies TM
Hfst. 6 Personeelshandboek
Bijlage verlof
3 | Beéindigen van de arbeidsovereenkomst Mandaat BW boek 7, titel 10 BM A
i.v.m. bereiken pensioengerechtigde leetftijd Cao-gemeenten hoofdstuk 2
(FPU Ouderdomspensioen of ABP keuze-
pensioen)
4 | Het beéindigen van de arbeidsovereenkomst | Mandaat BW boek 7, titel 10 BM A
op eigen verzoek
5 | Het beéindigen van de arbeidsovereenkomst | Mandaat BW boek 7, titel 10 BM A
o.g.v.arbeidsongeschiktheid wegens ziekte Wet verbetering poortwachter
Cao bhijlage 5d
6 | Het verstrekken van informatie WW, Machtiging WW. CAO gem. hfst. 10 MW A enB
wachtgeld, bovenwettelijke WW en suppletie- bijlage 6b, 6¢, bijlage 6d
regeling ABP, UWV, Loyalis Werkgevers-instructie
gegevensaanlevering (ABP,
UWV, Loyalis)
7 | Het uitvoeren van verplaatsings- Machtiging Cao gemeenten bijlage 6b BM A Op advies van TM
kostenregeling verhuisplichtigen artikel 10:14 MW AenB
8 | Besluiten tot doorbetalen salaris bij ziekte Mandaat Cao gem. hfst. 7 bijlage 5¢ BM AenB Na overleg in TMO
9 | Het opstellen van een Machtiging Art. 10:3 Awb BM A, In overleg met TM overeenkomstig de
personeelsadvertentie MWA+B sollicitatieprocedure
10 | Het verstrekken van een Machtiging CAO gemeenten MW A en B
Werkgeversverklaring
11 | Het verrekenen van inkomsten met Mandaat APPA BM A Beleidsmedewerker P&O

toegekende uitkeringen vanuit de APPA
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P&O

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid | grondslag opmerkingen
12 | Arbeidsvoorwaarden regelingen voortkomende uit | Mandaat Cao gemeenten BM A Na goedkeuring direct
de cao gemeenten ten behoeve van het personeel MW A enB leidinggevende
13 | Het (digitaal) invullen van formulieren Machtiging Werkgeversinstructie BM A
berichtgeving ABP, UWV, Loyalis gegevensaanlevering (ABP, | MW A en B
UWV, Loyalis)
14 | Het oproepen voor een aanstellingskeuring Machtiging Aanwijzingsbesluit daarvoor | MW A en B Daarvoor aangewezen functies
en periodiek geneeskundig keuring c.q. PAGO aangewezen functies
Arbeidsomstandighedenwet
15 | Het (digitaal) invullen van het aangifteformulier Machtiging Wet op de loonbelasting BM A
loonheffing, inclusief IB 47 MW AenB
16 | Het verlenen van voorschotten op salaris, Mandaat BM A Naar rato van het opgebouwde recht
vakantie- of andere toelagen of uitkeringen MW AenB
17 | Het faciliteren van de fiscale voordelen t.b.v Mandaat Cao gemeenten en MW A en B
vakbondscontributie. Personeelshandboek
Bijlage Regeling vergoeding
vakbondscontributie
18 | Het nemen van beslissingen tot het toekennen Mandaat Personeelshandboek MW A en B Goedkeuring OR vereist bij wijzigen
wijzigen en garanderen van de maandelijkse Regeling tegemoetkoming van de tegemoetkoming in de
tegemoetkoming in de reiskosten woon-werk reiskosten reiskosten.
verkeer.
19 | Het ondertekenen van facturen t.b.v de Personeels | Machtiging Reglement PV BM A MW A Alleen voor secretaris en penning-
vereniging (PV) Meester PV tot een bedrag van
€5.000,=
20 | Het bestellen van benodigdheden t.b.v. de PV Machtiging Regelement PV BM A MW A Alleen voor secretaris en

penningmeester PV
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Communicatie

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/ beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen
1 Het besluit tot het aangaan en opzeggen van Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw | BM B In overleg met TM / PFH
incidentele contracten met ontwerpbureaus MW A
2 Woordvoering namens de gemeente Machtiging BM A+B In overleg met pfh
MW A
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Juridische Zaken

dwangsom en bestuursdwang

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijke voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid | grondslag opmerkingen
1 Het besluiten op verzoeken o0.g.v. de Wet open mandaat Wob, Woo, AVG BM A Indien nodig, bijvoorbeeld bij politiek
overheid (Woo), de Wet hergebruik gevoelige onderwerpen, overleg PFH
overheidsinformatie (Who, en de Algemene
verordening gegevensbescherming (AVG)
2 Beslissing/weigering toekenning dwangsom in Mandaat 4:18 Awb BM A Ter kennisname aan burgemeester
het kader van de wet Dwangsom
3 Het opschorten van de beslistermijn alsmede Mandaat 4:15 Awb BM A
het beéindigen van de opschorting in het kader
van de Wet Dwangsom
4 Het verdagen van de beslissing op bezwaar Mandaat 7:10 lid 3,4 Awb BM A Ondermandaat mogelijk voor
secretaris bezwaarschriftencommissie
5 Besluiten op verzoek om de bezwaarfase over Mandaat 7:1 a Awb BM A
te slaan
6 Afwijzen van het verzoek tot handhaving bij Mandaat BM A
sluiting dossier
7 Het intrekken van de last onder dwangsom bij Mandaat BM A Ter kennisname aan burgemeester
sluiting dossier
8 Het afwijzen van een handhavingsverzoek Mandaat titel 5.1 Awb BM A
9 Het sluiten van het handhavingsdossier Machtiging titel 5.1 Awb BM A nadat het besluit tot handhaving
onherroepelijk is geworden en in
geval de overtreding gedurende het
handhavingstraject ongedaan wordt
gemaakt
10 Het doen van een vooraankondiging last onder Mandaat Afdeling 5.3.2. Awb BM A Ter kennisname aan burgemeester
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TEAM ONDERSTEUNING

Teammanager Ondersteuning (ICT, DIV, secretariaat en bodes)

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijke voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen
1 Het toekennen van studiefaciliteiten en incompany | Mandaat Cao gemeenten, hfst. 8
trainingen Personeelshandboek, Bijlage
Regeling studiefaciliteiten
2 Het besluit tot het aangaan van overeenkomsten Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw. Tot een bedrag van € 100.000,=
na overleg met BA
3 Het verlenen van toestemming van Mandaat Personeelshandboek, Bijlage In afstemming met GS
nevenwerkzaamheden Machtiging Regeling melding
nevenwerkzaamheden
4 Het besluit tot het aangaan van overeenkomsten Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw. Conform de bedragen/regels Nota Inkoop
m.b.t. inhuur van externen Machtiging Geldt niet voor inhuur van vertrokken
medewerkers. Vooraf bespreken in TMO
5 Het nemen van een beslissing op bezwaar Mandaat Art. 7:10 Awb Mits primaire besluit is genomen door
ondergeschikte. Bij gegrond bezwaar of contrair
voorleggen aan college
6 Het besluit tot het aangaan van stage- Mandaat Art 160 lid 1 onder d Gemw.
overeenkomsten Machtiging
7 Het voeren van de ontwikkelgesprekken Machtiging Cao gem. htst. 8
Personeelsgids, Bijlage
Regeling gesprekscyclus
8 De contractbewaking schoonmaakbedrijf Machtiging
9. Het besluit tot het aangaan van Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw.
verwerkersovereenkomsten Machtiging
10. | Het besluit tot het aangaan van Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw
softwareovereenkomsten Machtiging
11. | Opstellen, evalueren en bijstellen “Plan van Mandaat Personeelshandboek; bijlage
aanpak Re-integratie” brochure ziekteverzuim; Wvp
12 | Het aangaan en opzeggen van de diensten Mandaat Art. 160 lid lid 1 onder d Gemw
voor eHerkenning Machtiging
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ICT

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen
bevoegdheid | Grondslag opmerkingen
1 Het bestellen van hardware t.b.v. Machtiging MW A +B In overleg met TM team ondersteuning
computer infrastructuur
2 Het bestellen van hardwarebenodigdheden/ Machtiging MW A +B e
supplies t.b.v. werkplekautomatisering
3 Het bestellen van (tele)communicatiemiddelen Machtiging MWA+B oo
4 Het besluit tot het aangaan van onderhouds- Mandaat Art. 160 lid 1 onder d MW A +B e
overeenkomsten t.b.v. automatiserings- c.q. Machtiging
(tele)communicatiehardware
5 Het besluit tot het aangaan van een Mandaat Art. 160 lid 1 onder d MW A e
uitwijkovereenkomst en het doen van Machtiging
aanpassingen
Bode
Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid | grondslag opmerkingen
1 Het bestellen van kantoorschrijfbenodigdheden Machtiging MW C+D
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DIV

Streekarchief m.b.t. overbrenging en
raadpleging stukken

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen
1 | Het bestellen van boekwerken, losbladige machtiging MW B + A
uitgaven
2 | Het besluit tot het aangaan en opzeggen van Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw MW B + A (deel) budgethouderschap vereist
abonnementen op vaktijdschriften/losbladige
uitgaven en (raads) commissiestukken
3 | Het verstrekken van informatie uit het archief Machtiging Archiefwet- en besluit MW B + A
voor zowel interne als externe klanten
4 | Het vernietigen van gemeentelijk archief Machtiging Artikel 8 Archiefwet- en besluit | MW A In afstemming met TM
Ter kennisname aan burgemeester
5 | Het verzorgen van correspondentie met Machtiging Archiefwet- en besluit MW A
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Teammanager publiekscontacten, vergunningen en handhaving

TEAM PUBLIEKSCONTACTEN, VERGUNNINGEN EN HANDHAVING

Omschrijving bevoegdheid Soort bevoegdheid Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/
grondslag opmerkingen
Het besluit tot het aangaan van Mandaat 160 lid 1 onder d Gemw. Tot een bedrag van € 100.000, =
overeenkomsten Na overleg met BA
Het verlenen van toestemming tot het Mandaat Personeelshandboek, Bijlage In afstemming met GS
verrichten van nevenwerkzaamheden Regeling melding
nevenwerkzaamheen
Het toekennen van studiefaciliteiten en Mandaat Cao gemeenten, hfst. 8

incompanytrainingen

Personeelshandboek, Bijlage
Regeling studiefaciliteiten

Het waarmerken en publiceren van
Omgevingsvergunningen indien verplicht

Ondertekenings-
mandaat, Machtiging

Wabo 3.12; Art. 2 Regeling
Standaarden R.O. 2012

Het besluit tot het aangaan van
overeenkomsten
m.b.t. inhuur van externen

Mandaat Machtiging

Art. 160 lid 1 onder d Gemw.

Conform bedragen/regels Nota inkoop en
aanbestedingsbeleid.

Geldt niet voor inhuur van vertrokken
medewerkers. Vooraf bespreken in TMO

Het afhandelen van klachten Mandaat Hfst. 9 Awb; Interne Klachten-
procedure Landsmeer
Het nemen van de beslissing op bezwaar Mandaat Art. 7:10 Awb Mits primaire besluit is genomen door
ondergeschikte. Bij gegrond bezwaar of
contrair voorleggen aan college
Het voeren van de ontwikkelgesprekken Machtiging Cao gemeenten, hfst. 8
Personeelshandboek, Bijlage
gesprekscyclus
Het besluit tot het aangaan van stage- Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw

overeenkomsten
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Teammanager publiekscontacten, vergunningen en handhaving

bestuurlijke boete

Omschrijving bevoegdheid Soort bevoegdheid Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/
grondslag opmerkingen
10 | Besluit tot het aangaan van een Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw In het kader van de Wabo
planschadeovereenkomst
11 | Vaststelling nummeraanduiding Mandaat Art 6 BAG, Verordening
naamgeving en nhummering
12 | Het besluit tot het aangaan van Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw
verwerkersovereenkomsten
13 | Benoemen éénmalige Babs Mandaat artikel 16, lid 1,2,3 Bk 1 BW
artikel 3 lid 1 van het Reglement
Burgerlijke Stand 2016;
14 | Aanwijzen éénmalige trouwlocatie Artikel 4 lid 3 Reglement In overleg met burgemeester
Burgerlijke Stand Landsmeer
2016
15 | Opstellen, evalueren en bijstellen “Plan van Mandaat Personeelshandboek; bijlage
aanpak Re-integratie” brochure ziekteverzuim; Wvp
16 | Het opleggen van een last onder dwangsom | Mandaat Afdeling 5.3.2. Awb Met uitzondering van politiek gevoelige
en bestuursdwang onderwerpen
17 | Het besluiten op aanvragen voor afwijkende Mandaat APV In afstemming met burgemeester
openingstijden t.b.v.winkels en horeca
18 | Het besluiten op aanvragen voor Mandaat BW Dient binnen het beleid te passen
grondverkoop
19 | vooraankondiging voor het opleggen van een | Mandaat Titel 5.4.Awb
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Publiekscontacten

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen
bevoegdheid grondslag opmerkingen
1 De afgifte van vergunningen en ontheffingen Mandaat Verordening inrijverbod, | MW C Gaat om afgifte van ontheffingen op
RVV, WVW, het inrijverbod, gebruik van voet/
De weigering tot afgifte van ontheffing verkeersbesluiten BM B fietspaden en parkeerontheffingen
Inrijverbod. blauwe zone
2 Crediteren van ten onrechte gefactureerde Machtiging Verordening inrijverbod BM B
ontheffing inrijverbod
3 De legalisatie van een handtekening Machtiging MW C
4 Het ondertekenen van correspondentie met Mandaat AVG BM B
betrekking tot privacyregelgeving
5 Het aanvragen van inlichtingen uit Machtiging Art. 9t/m 13 Wet MW B
registers Justitiéle Documentatiedienst justitiéle gegevens
en politieadministratie
6 Het ondertekenen van correspondentie Ondertekenings- | AVG BM B
m.b.t. het inzage- en correctierecht mandaat
7 Het verstrekken van inlichtingen uit de BRP Machtiging Wet BRP MW C
8 De ambtshalve in- en uitschrijving BRP Machtiging Wet BRP MW B
9 Het opvragen van een uittreksel Machtiging Wet BRP, BW boek 1 MW B
uit het gezagsregister
10 Afgifte en het ondertekenen van uittreksels, Machtiging Wet BRP MW B
verklaringen en kennisgevingen uit de BRP
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Publiekscontacten

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen

11 Het in ontvangst nemen van aanvragen en het Machtiging art. 40 Paspoortwet MW B
verstrekken van en afgifte van nationale Paspoortuitvoerings-
paspoorten en Nederlandse identiteitskaart Regeling Nederland

(PUN)

12 Het in ontvangst nemen van aanvragen, het Machtiging Paspoortwet PUN MW B
verstrekken van, en het afgeven van
faciliteitenpaspoorten, reisdocumenten voor
vluchtelingen / vreemdelingen

13 Het vorderen van nadere inlichtingen omtrent Machtiging Wegenverkeerswet BM B
aanvraag rijbewijs

14 Het ongeldig verklaren van een rijbewijs Machtiging Art. 124 BM B

Wegenverkeerswet

15 Het in ontvangst nemen van aanvragen, het Machtiging RwW MW B
verstrekken van, en het afgeven van een rijbewijs

16 Het buiten behandeling laten van een aanvraag Machtiging Wegenverkeerswet BM B
rijpbewijs

17 Het vorderen van onderwerping aan nader Machtiging Wegenverkeerswet BM B
onderzoek rijvaardigheid

18 Het ondertekenen van de vragenlijst van door de | Machtiging Wet op het MW B
gemeente te verstrekken gegevens bij aanvragen Nederlanderschap,
naturalisatie BW

19 Uitoefenen van bevoegdheden voor in bewaring Machtiging Art.6lid2en 3, art. 8,art. | MWAenB
gegeven zaken te verkopen, over te dragen of te 9, art. 11 boek 5 BW BM B
vernietigen en in bewaring gegeven geld uit te
keren
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Publiekscontacten

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen

20 De afgifte of weigering van volmacht- Machtiging Hfdst K en L Kieswet MW B Houdt tevens ondertekenen van de
kaarten en kiezerspassen. Uitreiken volmacht kaart/kiezerspas in.
nieuwe stempassen Art. J8 Kieswet

21 Het benoemen van stembureauleden en het Mandaat/ Kieswet art. E3 BM B Na overleg met burgemeester

aanwijzen van stemlokalen Machtiging en E4 Kieswet

22 Het in ontvangst nemen van kandidaat lijsten Machtiging Kieswet art. H1 BM B

23 Het in ontvangst nemen van processen Machtiging Kieswet art. N11, N12 BM B
verbaal van de stembureaus.

24 In ontvangst nemen van Machtiging Kieswet art. H4 lid 3 en MW B Mw is aanwezig bij ondertekening
ondersteuningsverklaringen en verificatie van de 4 ondersteuningsverklaring conform het
registratie van de kiezer gestelde in art. H4 Kieswet

25 Verstrekken van inlichtingen omtrent registratie Machtiging/ Kieswet art. D5 en D6 MW B
als kiezer en beslissen op verzoek herziening Mandaat
registratie

26 Het besluit tot het aangaan van een Mandaat Art. 160 lid 1 d Gemw MW C
huurovereenkomst voor huur sporthal buiten
schooltijd, evenementen uitgezonderd

27 Besluiten op aanvraag gehandicapten- Mandaat Wegenverkeerswet MW B
parkeerkaart Art. 13

RVV art. 85 en 86

28 Het bijhouden, actualiseren en wijzigen van Machtiging MW B
gegevens in het Landelijk register kinderopvang
en peuterspeelzalen
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Vergunningen en handhaving

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen
1 Het ondertekenen van woonvergunningen Ondertekenings- | Art. 2.3.3 MW B
mandaat Huisvestingsverordening
2 Het verlenen van toestemming huisbewaring Mandaat Art. 2.3.3 MW B
Huisvestingsverordening
3 Verlenen van een vergunning voor tijdelijke Mandaat Art. 15 Leegstandwet BM A
verhuur 0.g.v. de Leegstandswet
4 Het horen van eigenaren Machtiging Art. 3 Erfgoedverordening | BM B Samen met de voorzitter van de
monumentencommissie
5 Het horen van indieners van zienswijzen in Machtiging Art. 3:13 Awb BM A+B, PFH
ontheffingsprocedures
6 Het buiten behandeling verklaren van Mandaat Art. 4:5 Awb MW A
aanvragen van vergunningen en aanvragen
voor wijzigen van bestemmingsplannen.
7 Het doen van verzoeken aan externe steden- Mandaat Art. 160 lid 1 Gemw BMA+B
bouwkundige of andere externen om advies
8 Het verlenen van vrijstellingen Mandaat Art. 2.22 Wabo MW A Mits het geen omvangrijke
- van technische aard BM B aangelegenheid is
- veiligheidsvoorschriften
9 Het vragen van advies aan de Machtiging Art. 2.10 lid1 subd Wabo | MW A
Welstandscommissie
10 Het mededelen van de aanhouding van Machtiging Art. 3.3,3.4.3.5.en 3.6 MW A
aanvragen op grond van wet of Wabo
voorbereidingsbesluit
11 Het wijzigen van NAW-gegevens in het Mandaat Rampenplan Landsmeer BM A
Gemeentelijke rampenplan
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Vergunning en handhaving

(bijvoorbeeld loterij)

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid | grondslag opmerkingen

12 Het voornemen tot intrekken van een Mandaat par. 3.4. Wabo MW A Betreft regisseur
Omgevingsvergunning

13 Het intrekken van een Omgevingsvergunning Mandaat par 3.4. Wabo en MW A
op verzoek of met instemming van de houder art. 3.15 Wabo Betreft regisseur

14 Het doen v/d aankondiging bestuursdwang met | Mandaat Art. 4:7 Awb, 4:8 Awb BM A en B | Kopie ter kennisname aan B&W.
aankondiging voornemen tot bestuursdwang of Vooraf overleg met burgemeester
dwangsom voor indienen aanvraag of melding

15 Het doen v/d aankondiging bestuursdwang met | Mandaat Art. 4:8 Awb BM A en B | Kopie ter kennisname aan B&W
aankondiging voornemen tot bestuursdwang of Na overleg met PFH
dwangsom voor aanpassen inrichting aan
voorschriften of naleven bouw- of
bestemmingsplanvoorschriften

16 Het bijeenroepen van de adviescommissie Machtiging Art. 4 Verordening op MW B | Vooraf overleg met burgemeester
Straatnaamgeving commissie

straatnaamgeving

17 Overbrengen en in bewaring stellen van Machtiging, Wvw 1994; besluit MW B | Betreft gemeentelijke BOA.
voertuigen, indien voorschrift Wvw is Mandaat wegslepen van voertuigen; Geldt tevens voor politiechef NH,
overtreden en verwijdering noodzakelijk is Wegsleepverordening marktmeester en handhavingsambtenaar

Landsmeer van recreatieschap “Het Twiske”

18 Het verlenen, wijzigen of intrekken van Mandaat APV MW A | Evenementenvergunning ter instemming
vergunningen en ontheffingen aan burgemeester
op grond van de APV

19 Verlenen van ontheffing v.h. verbod om zonder | Mandaat Drank- en horecawet MW A | In overleg met burgemeester
drank- en horecavergunning zwakalcolholische
dranken te verstrekken voor een zeer Korte
periode

20 Het verlenen v.e. kleine kansspelvergunning Mandaat Wet op de Kansspelen MW A | In overleg met burgemeester
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Vergunning en handhaving

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen
21 Het uitvoeren v.d. regelingen/het verlenen van Mandaat, Marktverordening MW B
vergunningen/ontheffingen o0.g.v. de Machtiging Marktregeling
marktverordening en marktregeling
22 Het niet-ontvankelijk verklaren van aanvragen Mandaat Art. 4:5 Awb BM B
om een gebruiksvergunning t.a.v. inrichtingen
23 Verzoeken tot het snoeien/verwijderen van Machtiging MW B
beplanting (BOA)
24 Het verlengen van de beslistermijn op de Mandaat Art. 3.9.1id 2 jo. 3.131lid | MW A Voor regisseur
aanvraag van een Omgevingsvergunning met 8 Wabo
zes weken
25 Verlenen van ontheffing van alle binnenplanse Mandaat Art. 2.121id 1 a, onder MW A Voor regisseur
ontheffingen en kruimelgevallen waaraan in 1° en 2° Wabo
vergelijkbare gevallen is meegewerkt of alle
binnenplanse ontheffingen en kruimelgevallen
die niet tijdelijk van aard zijn.
26 Het verlenen, wijzigen of intrekken van een Mandaat Art.21lid1en2.2.lid1 | MWA Betreft regisseur
reguliere Omgevingsvergunning WABO
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TEAM FYSIEK BELEID EN PROJECTEN

Teammanager fysiek beleid en projecten

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen
1 Het besluit tot het aangaan v. overeenkomsten | Mandaat 160 lid 1 onder d Gemw. Tot een bedrag van € 100.000, = Na overleg met BA
2 | Het verlenen van toestemming tot het Mandaat Personeelshandboek, Bijlage | In afstemming met GS
verrichten van nevenwerkzaamheden Reg, melding studiefaciliteiten
3 | Het toekennen van studiefaciliteiten en Mandaat Cao gem. hfst 8 personeels
incompanytrainingen handboek, Regeling
studiefaciliteiten
4 | Het goedkeuren van woningruil Mandaat 2.3.3.Huisvestingsverordening
5 | Het elektronisch waarmerken en publiceren van | Ondertekenings | 1.2.1.jo. 1.2.3. Besluit RO
een visie, plan, besluit en verordening als mandaat,
bedoeld in 1.2.1. Besluit R.O. Machtiging
6 | Het bestellen van materialen tot € 50.000,- Machtiging
Het besluit tot het aangaan van een
raamcontract voor materialen tot € 50.000,- Mandaat
7 Het aansprakelijk stellen van derden bij Mandaat Art. 160 lid 1 Gemw 1 x per half jaar overzicht B&W
schade tot € 25.000, =
8 Het besluit tot het aangaan van Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw. | Conform bedragen/regels Nota inkoop en
overeenkomsten aanbestedingsbeleid. Geldt niet voor inhuur van
m.b.t. inhuur van externen vertrokken medewerkers. Vooraf bespreken in TMO
9 Het athandelen van klachten Mandaat Hfst. 9 Awb; Interne Klachten-
procedure Landsmeer
10 | Het nemen van de beslissing op bezwaar Mandaat Art. 7:10 Awb Mits primaire besluit is genomen door ondergeschikte.
Bij gegrond bezwaar of contrair voorleggen aan
college.
11 | Het voeren van de ontwikkelgesprekken Machtiging Cao gem. hfst.8
Personeelshandboek,
Regeling gesprekscyclus
12 | Besluit tot het aangaan v.stageovereenkomsten | Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw

Mandaat- en machtigingen register 2022 vastgesteld door college op 27 juni 2022

25

BA = behandelend ambtenaar TM=Teammanager BM = beleidsmedewerker MW = medewerker PFH = portefeuillehouder PM =
programmamanager




Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijke voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/ opmerkingen
bevoegdheid grondslag

13 | Het verlengen van urgentieverklaringen Mandaat

14 | Het besluit tot het aangaan van Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw
verwerkersovereenkomsten

15 | Opstellen, evalueren en bijstellen “Plan van Mandaat Personeelshandboek; bijlage
aanpak Re-integratie brochure ziekteverzuim; Wvp

Fysiek Beleid en projecten
Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen

1 Het bestellen van materialen tot Machtiging MW A en B Na toestemming budgethouder;

€10.000, = mits binnen begroting of
verleend krediet en 1 x per half
jaar overzicht in B&W

2 Het besluit tot het aangaan v. Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw MW A
onderhoudscontracten per gebouw tot
€ 25.000,= per jaar

3 Het bestellen van materialen tot Machtiging Co. beh. en uitv.
€10.000, = BMA+B

4 Het besluit tot het aangaan van een Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Gemw MW A enB Na toestemming budgethouder.
raamcontract voor materialen tot 1 x per half jaar overzicht in
€10.000,-= B&W.

5 Het besluit tot het aangaan van een Mandaat Art. 160 lid1 onder d Gemw Co.beh. en Uitv.

raam-contract voor materialen tot €
10.000, =

BMA+B
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6 Het aansprakelijk stellen van derden Mandaat BW BM AenB 1 x per half jaar overzicht in
bij schade tot € 2.500, = B&W. Boven € 2.500,-
afthandeling door Raetsheren
van Orden.
7 Het verlenen van toestemming Mandaat Telecommunicatie- MW A
- voor leggen kabels en leidingen Wet, art. 160lid1 ondere | BMAenB
- tijdelijk in gebruik nemen Gemw
gemeentegrond
8 Het beslissen op de aanvraag voor de | Mandaat BM A
aanleg van een inrit
9 Het verlenen of weigeren van een Mandaat Bomenverordening BM A en B, Co.
ontheffing kapverbod beh. en uitv.
Fysiek Beleid en projecten
Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift Functionaris Voorwaarden/ beperkingen /
Bevoegdheid grondslag opmerkingen
10 Het houden van voorlichtings- en Machtiging BM AenB In overleg met TM en PFH
inspraakavonden over projecten
11 Beheer van het Wkpb register en de | Machtiging Wkpb BM AenB Geldt voor
registratie gegevensbeheerder en
gegevensmanager
12 Het afgeven van verklaringen in het Machtiging Wkpb BM AenB Geldt voor
kader van de Wkpb gegevensbeheerder en
gegevensmanager
13 Deelnemen aan de informatie- Machtiging Wion BM AenB Geldt voor
uitwisseling op grond van de Wet gegevensbeheerder en
Informatie Uitwisseling ondergrondse gegevensmanager

Netten (WION)
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14

Het houden van een
adressenregister en een
geautomatiseerde
adressenregistratie evenals een
gebouwenregister en een
geautomatiseerde
gebouwenregistratie.

Mandaat,
Machtiging

Mandaatbesluit BAG

Art. 2 BAG;
Mandaat en aan-
wijzingsbesluit BAG

BMAenB

Geldt voor beheerder van de
BAG en Gegevensmanager

15

Het aanschrijven / beslissen op de
aanvraag tot aansluiten op het
gemeenteriool

Mandaat

Riool-aan
sluitverordening

BMAenB
MW A

15a

15.b

Het (bij)houden en leveren van de
geografische gegevens in de
basisregistratie grootschalige
topografie BGT aan de landelijke
voorziening van het Kadaster.
Geografische gegevens zoals
benoemd in hoofdstuk 2 wet BGT,
de artikelen 7 en 8.

Het (bij)houden v.e. (register) en
leveren van beperkingen die
opgelegd zijn op een stuk grond of
gebouw. Hiermee wordt openbaar
gemaakt wat er wel of niet met
gronden of panden gedaan mag
worden.

Mandaat/machtiging

Mandaat/machtiging

Mandaatbesluit BGT

Art. 7 en 8 BGT; wet BGT

BM B

Geldt alleen voor beheerder
van de BGT

Ondermandaat mogelijk naar
plaatsvervangend beheerder

Voorbeelden:

-Beschermde monumenten.
-Beschermde leefomgeving
(natuurmonumenten).
-Bodembescherming
(verplichting tot registratie van
verontreinigde grond).
-Maatregelen nodig voor de
landsverdediging.

-Eisen die in het kader van de
Woningwet worden gesteld,
zoals middelen om bepaalde
voorzieningen voor een pand
af te kunnen dwingen.
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plaatsen van laadpalen.

16 Het nemen van tijdelijke Mandaat Wegenverkeerswet BM A
verkeersmaatregelen

17. | Het nemen van verkeersbesluiten Mandaat BAWB art. 12 Wegenver- BM A
voor realisatie en verwijderen van Keerswet art. 18
gehandicaptenparkeerplaatsen Par. 2.3. GVVP

18. | Nemen van verkeersbesluiten tot Mandaat Wegenverkeerswet BM A
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TEAM SOCIAAL DOMEIN

Teammanager Sociaal Domein

Mandaat- en machtigingen register 2022 vastgesteld door college op 27 juni 2022

Personeelshandboek,
Bijlage regeling
gesprekscyclus

Omschrijving bevoegdheid Soort bevoegdheid | Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
grondslag
1 Het besluit tot het aangaan van overeenkomsten Mandaat Art. 160 lid 1 d Gemw. Tot een bedrag van € 100.000, =
Na overleg met BA
2 Het verlenen van toestemming tot het verrichten van Mandaat Personeelshandboek In afstemming met GS
nevenwerkzaamheden Bijlage regeling melding
nevenwerkzaamheden
3 Het toekennen van studiefaciliteiten en incompany- Mandaat Cao gem. Hfst. 8
trainingen Personeelshandboek,
Bijlage regeling
studiefaciliteiten
Het besluit tot het aangaan van overeenkomsten Mandaat Art. 160 lid 1 onder d Conform Nota inkoop en aanbestedingsbeleid.
4 m.b.t. inhuur van externen Gemw. Geldt niet voor inhuur van vertrokken
medewerkers. Vooraf bespreken in TMO
5 Het beslissen over de toekenning van subsidies boven Mandaat Subsidieverordening Na afstemming met PFH
€10.000, =
6 Het behandelen van klachten Mandaat Hfst. 9 Awb,
Interne Klachten-
Procedure Landsmeer
7 Het nemen van de beslissing op bezwaar Mandaat Art. 7:10 Awb Mits primaire besluit is genomen door
ondergeschikte. Bij gegrond bezwaar of contrair
voorleggen aan college.
8 Het besluit tot het aangaan van stage-overeenkomsten Mandaat Artikel 160 lid 1 onder d
Gemw.
9 Het voeren van de ontwikkelgesprekken Machtiging Cao gem. hoofdstuk 8
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Teammanager Sociaal Domein

Omschrijving bevoegdheid Soort bevoegdheid | Wettelijk voorschrift/ Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
grondslag
10 Het nemen van vooraankondigingen en beslissingen Mandaat Art. 1.651id 1 en 2 jo. Wko = Wet Kinderopvang en kwaliteitseisen
aangaande kinderdagverblijven en peuterspeelzalen art. 2.23 lid 1 en 2 Wko | peuterspeelzalen
11 Besluit tot het aangaan van verwerkersovereenkomsten | Mandaat Art. 160 lid 1 d Gemw
12 Opstellen, evalueren en bijstellen “Plan van aanpak Re- | Mandaat Personeelshandboek;
integratie bijlage brochure
ziekteverzuim; Wvp
13 Het in rechte vertegenwoordigen ter zake van Machtiging Art.160, 1¢ lid aanhef en
procedures in het kader van de onder f van de Gem.wet
Arbeidsomstandighedenwet. Art.8:24 Awb
Projectleider Sociaal Domein
Omschrijving bevoegdheid Soort bevoegdheid | Wettelijk voorschrift/ | Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
grondslag
1 Het indienen v.e. schriftelijk of mondeling verzoek bij de | Mandaat /Machtiging | Art. 6.1.3. Jeugdwet
kinderrechter tot verlenen v.e. voorwaardelijke of Art. 6.1.2. Jeugdwet
(spoed) machtiging om een jeugdige in een gesloten Art. 6.1.4. Jeugdwet
accommodatie te doen opnemen en te verblijven in het
vrijwillig kader
2 Het bevestigen v.e. mondeling spoedverzoek aan de Mandaat/machtiging | Art. 6.1.3. onder a
Rechtbank Jeugdwet
3 Opdracht geven aan Jeugdbescherming Regio Machtiging Art. 6.1.2,6.1.3,

Amsterdam tot het doen v.e. onderzoek door een
gedragswetenschapper en het doen opmaken van een
instemmingsverklaring en het overleggen van de
verklaring aan de Rechtbank

6.1.4.Jeugdwet
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Sociaal Domein Beleid

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijke voorschrift/ | Functionaris | Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid grondslag opmerkingen

Het beslissen over de toekenning van Mandaat Subsidie- BM A Kopie besluit ter kennisname aan TM

subsidies tot € 10.000, = verordening

Het beslissen over de toekenning van Mandaat Verordening BM A Kopie besluit ter kennisname aan TM

voorzieningen inzake leerlingenvervoer leerlingenvervoer

Het trendmatig aanpassen van het Mandaat Verordening BM A Kopie besluit ter kennisname aan TM

drempelbedrag en de inkomensgrens leerlingenvervoer

inzake leerlingenvervoer

Het opstellen, sluiten, beheren en Mandaat Art. 160 lid 1 onder d PFH Portefeuillehouder onderwijs, zorg en welzijn

evalueren van overeenkomsten met Volmacht en artikel 171 Gem.w.

leveranciers voor de levering van

producten op het gebied van

leerlingenvervoer.

Besluiten op grond van de Leerplichtwet Mandaat Artikel 3a,3b en 15 BM B Geldt alleen voor leerplichtambtenaar

(vervangende leerplicht, vervangende Leerplichtwet

leerplicht laatste schooljaar en vrijstelling

volgen ander onderwijs)

Het bijhouden, actualiseren en wijzigen Machtiging MW B

van gegevens in het Landelijk register

kinderopvang en peuterspeelzalen

Het besluit tot het aangaan van een Mandaat Art. 1601lid1 d Gemw | MW C

huurovereenkomst voor huur sporthal
buiten schooltijd, evenementen
uitgezonderd
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Sociaal Domein Uitvoering

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijke Functionaris Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | voorschrift /

grondslag
Beslissen, over voorzieningen inzake de Mandaat Wmo BM A en B, Projectleider is Procesregisseur Sociaal Domein
Wmo alsmede het herzien en intrekken van Art. 14 Wmo projectleider plaatsvervanger is TM
de voorzieningen Verordening
Het besluit tot het aangaan v.e. bruik- Mandaat Wmo BM AenB Projectleider is Procesregisseur Sociaal Domein
leenovereenkomst 0.g.v. voorzieningen Projectleider plaatsvervange is TM
In het kader van de Wmo
Het indiceren en rapporteren in het kader Machtiging Wmo MWA Projectleider is Zorgregisseur WMO
van een Wmo — aanvraag Zorgregisseur plaatsvervanger is TM

WMO

Kennisgeving bij termijnoverschrijding Machtiging Wmo BM AenB Projectleider is Procesregisseur Sociaal Domein

Art. 4:14 Awb Projectleider plaatsvervanger isTM
Het bevestigen van een hulpvraag en het Mandaat, Wmo MWA BM A en Projectleider is Procesregisseur Sociaal Domein
treffen van een tijdelijke maatwerk- Machtiging Art. 2 Wmo B, Projectleider plaatsvervanger is TM
voorziening in spoedeisende gevallen verordening
Het beslissen tot het aangaan van Mandaat Jeugdwet, Wmo, art. | Procesregisseur
overeenkomsten in het kader van de 160 lid 1 onder e Sociaal Domein
uitbesteding van de applicaties en Gemw
ondersteunende diensten voor de
uitkeringsadministratie, Wmo, WI en
Jeugdzorg aan Zorgned
Het aanvragen van certificaten DVS Machtiging BM AenB Machtiging voor beleidsmedewerker

Participatiewet
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Sociaal Domein Uitvoering

hulp Landsmeer 2019
Verordening Wmo
Landsmeer 2019

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijke Functionaris Voorwaarden/beperkingen/Opmerkingen
bevoegdheid voorschrift/
grondslag
8 Het mededelen en zorg dragen dat een Machtiging Wmo MWA Projectleider is Procesregisseur Sociaal
beroep kan worden gedaan op gratis Art. 3 Wmo Domein en de plaatsvervanger: Zorgregisseur
cliéntondersteuning verordening Sociaal Domein
9 Het verrichten van vooronderzoek en het | Machtiging Wmo MWA Projectleider is Procesregisseur Sociaal
op de hoogte stellen van cliént tot het Art. 4 Wmo Zorgregisseur Domein
indienen van een persoonlijk plan verordening
10 Het vragen om advies bij een Machtiging Wmo MWA Projectleider is Procesregisseur Sociaal
adviesinstantie. Art. 9 Wmo zorgregisseur Domein
verordening
11 Het betrekken van ingezetenen bij de Machtiging Wmo verordening art. | BMAenB Projectleider is Procesregisseur Sociaal
voorbereiding van het beleid betreffende 19, art. 150 Projectleider Domein en de plaatsvervanger: Zorgregisseur
maatschappelijke ondersteuning Gemeentewet Sociaal Domein
12 Het indienen van een verzoek tot Mandaat, Jeugdwet Projectleider Projectleider is Procesregisseur Sociaal
onderzoek aan de Raad van Machtiging Art. 2:4 Domein plaatsvervangeris TM
Kinderbescherming
13 Het beslissen over toelating tot en inkoop | Mandaat, Jeugdwet, Wmo Projectleider Projectleider is Procesregisseur Sociaal
zorg en ondersteuning Machtiging Verordening Jeugd- Domein

Plaatsvervanger TM
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Sociaal Domein Uitvoering

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk Functionaris Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | voorschrift/grondslag
14 Het melden van een jeugdige in de Machtiging Jeugdwet Leden kernteam Leden kernteam dienen geregistreerd te zijn
Verwijsindex Multi-signaal Leerplichtambtenaar | bij Stichting Kwaliteitsregister Jeugd (SKJ) of
zorgregisseur BIG geregistreerd
15 Het besluiten en weigeren van een Mandaat Jeugdverordening Zorgregisseur Betreft Zorgregisseur Sociaal Domein
persoonsgebonden budget (pgb) of zorg
in natura
16 Het opschorten, herzien of intrekken van Mandaat Jeugdverordening Zorgregisseur Betreft Zorgregisseur Sociaal Domein
een pgb of zorg in natura en/of diens plaatsvervanger van Spirit
17 Het begeleiden van ouders bij het Machtiging Jeugdverordening Zorgregisseur Betreft Zorgregisseur Sociaal Domein
opstellen van een perspectiefplan
18 Het vaststellen van het perspectiefplan Mandaat Jeugdverordening Zorgregisseur en Betreft Zorgregisseur Sociaal Domein leden
leden Kernteam kernteam met SKJ of BIG registratie
19 Het toekennen van specialistische of hoog | Mandaat Jeugdverordening Zorgregisseur en Leden kernteam met SKJ of BIG registratie
specialistische jeugdhulp leden Kernteam Betreft Zorgregisseur Sociaal Domein
Deze hulp wordt toegekend voorzover dat in
het perspectiefplan is vastgesteld.
20 Het besluiten tot toekennen van een Mandaat Jeugdverordening Zorgregisseur en Betreft Zorgregisseur Sociaal
individuele voorziening niet ingekochte leden Kernteam Leden kernteam met SKJ of BIG registratie
jeugdhulp
21 Ter zitting op te treden Machtiging Jeugdwet Zorgregisseur Betreft zorgregisseur Jeugd
Griffier
Omschrijving bevoegdheid griffier Soort Wettelijk voorschrift Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | grondslag
1 Het aangaan en ondertekenen van privaatrechtelijke Mandaat 160 lid 1 onder d en 171 | Bijvoorbeeld het besluit tot het aangaan en opzeggen
verplichtingen ten behoeve van de raad en de Volmacht Gem.wet van contracten t.b.v. raad of de rekenkamer
rekenkamer
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Extern

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid | grondslag opmerkingen
1 De houder v/d/ peuterspeelzaal in de Machtiging Verordening kwaliteitsregels Toezichthouder GGD
gelegenheid stellen zijn zienswijze kenbaar te peuterzaalwerk Landsmeer
maken over ontwerp inspectierapport
2 Het besluit tot het aangaan v/d/ bruik- Mandaat Verordening Voorzieningen Directeur Meyra Retail &
leenovereenkomst 0.g.v. voorzieningen in het | Volmacht Maatschappelijke Services
kader van de Wmo. Tevens volmacht voor Ondersteuning Landsmeer
ondertekenen overeenkomst Wmo 160 lid 1 d Gemw
3 Beheer schadeverzekeringen Machtiging Art. 160 Gemw Raetsheren van Orden
Het afdoen van schadeclaims van derden
m.b.t. wettelijke aansprakelijkheid. Mandaat
4 Het nemen van besluiten op grond van de Mandaat IOAW, Participatiewet Hoofd afdeling Zorg Mandaat geldt voor de duur
IOAW, Participatiewet. Uitvoeringsovereenkomst en Welzijn van de van de uitvoerings-
d.d. 13 september 2011. gemeente Waterland. overeenkomst, Onder-
mandaat is toegestaan.
5 Het nemen van besluiten op aanvragen voor Mandaat Dienstverlenings- Gemeentesecretaris/alge | Ondermandaat mogelijk
een urgentieverklaring overeenkomst meen directeur Zaanstad
6 Het uitvoeren van de Wmo taak beschermd Mandaat, Verordening WMO Landsmeer | College van B&W van Ondermandaat mogelijk
wonen, zowel voor de financiering als voor de | Machtiging 2019 Purmerend
toegang
7 Het uitvoeren van schuldhulpverlening voor de | Mandaat, Wet gemeentelijke Directeur van stichting Zolang overeenkomst duurt.
bewoners van de gemeente Landsmeer Machtiging schuldhulpverlening Kredietbank Nederland Ondermandaat toegestaan
8 Toezicht houden o.g.v. de WMO Mandaat Titel 5.2. Awb art. 6.1 WMO Toezichthouder GGD
Machtiging Amsterdam
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Extern

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk voorschrift/ Functionaris Voorwaarden/beperkingen/
bevoegdheid | grondslag opmerkingen
9. Besluiten 0.g.v. het Bbz 2004 en de bij en Mandaat Bbz Awb Directeur Halte Werk Beschikkingen worden
krachtens die wet vastgestelde regelgeving Mandaten 10 t/m 27 gelden namens het college door
voor de termijn opgenomen in gemandateerde ondertekend
de samenwerkingsovereen- met vermelding van de
komst Zelfstandig loket met bezwaarmogelijkheid bij het
GR-BVO Halte werk college. Ondermandaat
toegestaan
10. | Besluiten o.g.v. de Participatiewet Mandaat Participatiewet/Awb/Bbz Indien beslissing voortvloeit
uit (aanvraag v.e.) uitkering of
een vordering/krediet
ingevolge Bbz 2004
11. | Besluiten o0.g.v. de IOAZ en de bij en Mandaat IOAZ Awb Geldt alleen voor
krachtens die wet vastgestelde regelgeving toekenningsbesluit en vast-
stellen vermogen 0.g.v.I0AZ
12. | Besluiten en invordering t.a.v. bestuurlijke Mandaat Awb titel 4.4. Bbz ’ Indien onder reikwijdte man-
geldschulden daatverlening in kader Bbz
2004
13. | Het opschorten of verlengen van de Mandaat Art.4:14, 4:15 Awb Onder reikwijdte mandaat-
beslistermijn verlening bij vordering/krediet
Bbz 2004
14. | Besluiten tot het voeren van gerechtelijke Mandaat Bbz 2004 Bij vordering/krediet Bbz
(incasso) procedures Bestuur 2004
15 | Aangaan incassocontract met en verlenen Mandaat Bbz 2004 Directeur Halte werk Bij vordering/krediet Bbz
incasso opdrachten aan gerechtsdeurwaarder. | Machtiging
Voeren van incassoprocedures
16. | Verlenen kwijtschelding niet afgelost krediet en | Mandaat Bbz 2004 ¢ < €10.000,= ondermandaat
besluiten tot afboeken oninbare bedragen >€10.000 ondermandaat aan medewerkers met
Bedrijfskrediet ingevolge Bbz 2004 afdelingshoofden coordinator functie.
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Extern

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijk Functionaris Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | voorschrift/grondslag

17. | Het treffen van schikkingen met Mandaat Bbz 2004 Directeur Halte Werk | Ondermandaat voorbehouden voor
debiteuren voor zover ter incasso Machtiging algemeen directeur/eigenaar van
overgedragen(bij vordering krediet Bbz gerechtsdeurwaarders kantoor Van der
20014) en treffen van schikkingen Meer & Philipsen te Alkmaar
(danwel verlenen toestemming daartoe
aan gerechtsdeurwaarder) tijdens
incassoprocedures.

18. | Besluiten, danwel toestemming Mandaat Bbz 2004 Bij vordering/krediet Bbz
verlenen aan gerechtsdeurwaarder tot | Machtiging
afgifte rentebeschikkingen

19. | Besluiten tot afgifte rentebeschikkingen | Mandaat Bbz 2004 Ondermandaat voorbehouden voor
voorzover ter incasso overgedragen bij algemeen directeur/eigenaar van gerechts-
vordering/krediet van de Bbz 2004 deurwaarders kantoor Van der Meer &

Philipsen te Alkmaar

20. | Voeren van invorderings en verzets- Machtiging Bbz 2004 Bestuur/Directeur
procedures 0.g.v. de participatiewet en Participatiewet Halte Werk
voorzover sprake van vordering/krediet
Bbz 2004

21. | Verrichten van Machtiging Bbz 2004 Bestuur/Directeur Bij feitelijke handelingen ook machtiging
publiek/privaatrechtelijke handelingen Participatiewet Halte Werk voor medewerkers
alsmede feitelijke handelingen Awb
(waaronder uitbesteden van activiteiten
de noodzakelijk zijn om tot een besluit
te komen
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Extern

Dyslexie

Nadere regels
Jeugdhulp

v.Samenwerkingsverband
Waterland PO

Omschrijving bevoegdheid Soort Wettelijke Functionaris Voorwaarden/beperkingen/opmerkingen
bevoegdheid | voorschrift/grondslag

22 | Doen van meldingen/wijzigingen van Machtiging AVG Bestuur/Directeur Halte Voor zover het mandaatgebied betreffend
verwerken van persoonsgegevens aan Mandaat werk Ondermandaat. Volmacht, machtiging
Autoriteit Persoonsgegevens (AP) toegestaan

23 | Meedelen aan betrokkene of Machtiging/ AVG art. 12,16,17,19 oo o o o o o
persoonsgegevens worden verwerkt, Mandaat
verwijderend, aangevuld of
afgeschermd.

24 | Meedelen of aan een verzoek om Machtiging/ AVG art. 30
inlichtingen omtrent de van aanmelding | Mandaat
vrijgestelde gegevens zal worden
voldaan

25 | Het meedelen aan een betrokkene of Machtiging AVG art12, 21
het verzet vanwege bijzondere Mandaat
omstandigheden gerechtvaardigd is

26 | Het buiten toepassing laten van Machtiging/ AVG art. 12. 15, 23
bepalingen in art. 23 AVG, voorzover Mandaat
het betreft de artikelen 12 en 15 AVG,
met inachtneming van de in dit artikel
opgenomen gronden

27 | Het verrichten van meldingen aan de Machtiging Jeugdwet Leden kernteam Leden dienen geregistreerd te zijn bij
Raad van kinderbescherming Stichting Kwaliteitsregister Jeugd of BIG

geregistreerd.

28 | Beslissen over toelating tot en inkoop Mandaat Jeugdwet/WMO 2019 Mantelzorg consulent van
van respijtzorg tot een max waarde van | Machtiging Verordeningen SMD
€3.000,= per cliént Jeugdhulp en WMO

29 | Het controleren van de Checklist Machtiging Jeugdverordening Poortwachter Dyslexie
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30 | Indienen van verzoekschriften tot Mandaat / Wet gemeentelijke Directeur Stichting
uitspraak Breed Moratorium door de machtiging schuldhulpverlening Kredietbank Nederland
Rechtbank

31. | Het afgeven of weigeren van de Mandaat / Wet gemeentelijke Directeur Stichting Ondermandaat door directie mogelijk naar
verklaring als bedoeld in Artikel 285 lid 1 | machtiging schuldhulpverlening Kredietbank Nederland aangewezen medewerker van Kredietbank
f Faillissementswet inzake Nederland
schuldsaneringsregeling natuurlijke
personen.

32. | Vooraankondigingen en besluiten Mandaat Afdeling 5.3.2. Awb Omgevingsdienst Tijdelijk mandaat tot 30 juni 2023. Dit

handhaving WABO

onderwerpen.

mandaat geldt niet voor politiek gevoelige

Lijst van aanwijzingsbesluiten en daaruit voortvloeiende mandaten; Belastingen

Bevoegdheden en verplichtingen

Wettelijke regeling

functionaris

Mandataris

Het belast zijn met de heffing van gemeentelijke

belastingen (de inspecteur)

Art. 231, lid 2b Gemw, Algemene
wet inzake Rijksbelastingen

BM A (financién); De directeur, Senior
Inspecteur en Inspecteur van
Belastingen, gemeente Amsterdam

belastingdeurwaarder

Invordering, teamleiders Incasso en
Invordering en de deurwaarders van
Belastingen, gemeente Amsterdam
en de deurwaarders van
Invorderingskantoor Nederland BV

2 | Het vaststellen van aanslagen Art. 231, lid 2b Gemw, Algemene BM A (financién); De directeur, Senior | MW B (Medewerker
wet inzake Rijksbelastingen Inspecteur en Inspecteur van financién)
Belastingen, gemeente Amsterdam
3 | Het belast zijn met de invordering van gemeentelijke Art. 231, lid 2c Gem Kostenwet MW.B (financién); De directeur,
belastingen (de betreffende rijksbelastingen, ontvanger) | invordering rijksbelastingen Senior Inspecteur en Inspecteur van
Invorderingswet 1990 Belastingen, gemeente Amsterdam
4 | Het uitvoeren van werkzaamheden als Art. 231, lid 2e Gemw Het afdelingshoofd Incasso &
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5 | Het belast zijn met de toezending of uitreiking van Art. 231 lid 2c en 232 Gemw BM A (financién); De directeur, Senior
aanslagbiljetten art. 8 lid 1 Invorderingswet Inspecteur en Inspecteur van
Belastingen, gemeente Amsterdam
6 | Het uitvoeren van de Wet waardering onroerende zaken | art. 1, lid 2 Wet waardering BM A (financién); De directeur,
onroerende zaken Senior Inspecteur en Inspecteur van
Belastingen, gemeente Amsterdam
7 | Het doen van uitspraken op bezwaarschriften Wet Wet waardering onroerende zaken | BM A (financién); De directeur,
waardering onroerende zaken Senior Inspecteur en Inspecteur van
Belastingen, gemeente Amsterdam
8 | Het behandelen van beroepschriften Wet waardering Wet waardering onroerende zaken | BM A (financién); De directeur,
onroerende zaken Senior Inspecteur en Inspecteur van
Belastingen, gemeente Amsterdam
9 | Het vertegenwoordigen van de gemeente in Wet waardering onroerende zaken | BM A (financién); De directeur,
beroepsprocedures Wet waardering onroerende zaken Senior Inspecteur en Inspecteur van
Belastingen, gemeente Amsterdam

Lijst van aanwijzingsbesluiten en daaruit voortvioeiende mandaten; Belastingen

Bevoegdheden en verplichtingen

Wettelijke regeling

Functionaris

Mandataris

heffingen

10 | Het doen van uitspraken op bezwaarschriften Algemene Wet BM A (financién); De directeur,
gemeentelijke heffingen Rijksbelastingen Senior Inspecteur en Inspecteur
Gemw van Belastingen, gemeente
Amsterdam
11 | Het behandelen van beroepschriften gemeentelijke Algemene Wet BM A (financién); De directeur,

Rijksbelastingen, Gemw

Senior Inspecteur en Inspecteur
van Belastingen, gemeente
Amsterdam

12

Het vertegenwoordigen van de gemeente in
Beroepsprocedures gemeentelijke heffingen

Algemene Wet
Rijksbelastingen, Gemw

BM A (financién); De directeur,
Senior Inspecteur en Inspecteur
van Belastingen, gemeente
Amsterdam

13

Het verlenen van ambtshalve verminderingen,
ontheffingen en het doen van teruggaven

Algemene Wet
Rijksbelastingen, Gemw

BM A (financién); De directeur,
Senior Inspecteur en Inspecteur

MW B (medewerker financién)
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van Belastingen, gemeente
Amsterdam

14 | Het heffen van leges

Art. 231 lid 2b Gemw

BM A (financién)

MW A enB; BM B
Ondertekening door of namens
heffingsambtenaar (of vermeldi
naam heffings-ambtenaar indie
ondertekening niet nodig is)
anders is legesaanslag nietig.

ng
n
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Extern

Mandaat aan Omgevingsdienst IJmond voor uitvoering milieutaken

In verband met de overdracht van de gemeentelijke milieutaken aan de omgevingsdienst IUmond is mandaat verleend aan de directeur van de omgevingsdienst [Jmond voor
de uitvoering van alle wettelijke milieutaken en het basistakenpakket. Het mandaat- en machtigingsbesluit van 27 augustus 2013 is bekend gemaakt op 1 oktober 2013.

De directeur van de omgevingsdienst IJmond heeft op 15 januari 2014 voor de gemeentelijke milieutaken ondermandaat verleend aan de onder zijn verantwoordelijkheid
werkzame teamleiders, senior medewerkers en juridisch medewerkers.

Mandaat aan Omgevingsdienst IJmond voor brandveilig gebruik bouwwerken

In verband met de overdracht van taken in verband met brandveilig gebruik bouwwerken aan de omgevingsdienst IJmond is op 22 februari 2011 mandaat verleend aan de
directeur van de omgevingsdienst IUmond. Het mandaat -en machtigingsbesluit van. 22 februari 2011 is bekend gemaakt op 15 maart 2011.

De directeur van de omgevingsdienst IJmond heeft op 14 maart 2011 (bekendgemaakt op 14 maart 2011) voor de gemeentelijke taken i.v.m. het brandveilig gebruik
bouwwerken, ondermandaat verleend aan de teamleider en juridisch medewerker van de omgevingsdienst.

Mandaat aan Omgevingsdienst IJmond voor toezichts- en handhavingstaken Drank- en horecawet
In verband met de overdracht van toezichts- en handhavingstaken m.b.t. het bij of krachtens de Drank- en horecawet gestelde heeft de burgemeester op 15 mei 2014
mandaat en machtiging verleend aan de secretaris/directeur van omgevingsdienst I[Jmond.

Mandaat aan Omgevingsdienst IJmond inzake beschikkingen subsidieaanvragen duurzame energie
Ingaande 1 januari 2014 is mandaat verleend aan de directeur omgevingsdienst IJmond inzake beschikkingen over subsidieaanvragen o.g.v. de Gemeentelijke
subsidieregeling duurzame energie gemeente Landsmeer.

Mandaat aan Omgevingsdienst IJmond met betrekking tot archiefbescheiden

De burgemeester van Landsmeer heeft op 16 februari 2016 besloten mandaat te verlenen aan de secretaris/directeur Omgevingsdienst IUmond en diens plaatsvervanger voor
de publiekrechtelijke dan wel privaatrechtelijke rechtshandelingen met betrekking tot archiefbescheiden, waarvoor de zorg, althans het beheer, aan het bestuur van de
Omgevingsdienst IUmond is over- of opgedragen. Dit mandaatbesluit geldt, met terugwerkende kracht, vanaf 1 januari 2015.

Mandaat aan Gemeente Zaanstad inzake aanbesteding rioolrenovatie en specialistisch toezicht

Op 16 september 2014 is mandaat verleend aan het college van B & W van de gemeente Zaanstad om de gehele aanbestedingsprocedure voor rioolrenovatie namens de
gemeente Landsmeer te organiseren inclusief de begeleiding tijdens de uitvoering en het verzorgen van specialistisch toezicht conform het inkoopbeleid en de voorwaarden
van de gemeente Zaanstad.

Mandaat aan Gemeente Zaanstad voor de gezamenlijke aanbesteding van een regionaal afgestemd rioleringsplan, van de gemeenten in de regio
Zaanstreek/Waterland

Op 7 maart 2017 is mandaat verleend aan gemeente Zaanstad om aanbesteding te houden en alle noodzakelijke beslissingen, waaronder de voorlopige- en definitieve
gunningsbeslissing, namens B&W van Landsmeer te nemen conform het inkoopbeleid en de voorwaarden van de gemeente Zaanstad.
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Mandaat- en machtigingsbesluit aanbesteding levering en onderhoud van Wmo trapliften aan gemeente Zaanstad

Op 18 juni 2019 is mandaat en machtiging verleend aan het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Zaanstad voor het nemen van alle noodzakelijke
besluiten met betrekking tot het inkoopproces en de aanbestedingsprocedure, tot aan de definitieve gunning voor de levering en onderhoud van Wmo trapliften. Het verlenen
van ondermandaat door het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Zaanstad is toegestaan.

Mandaat aan Gemeente Purmerend voor gezamenlijke aanbesteding kolkenreiniging

Op 10 mei 2016 is ingestemd met het mandaatbesluit voor de gezamenlijke aanbesteding van kolkenreiniging van de gemeenten in de regio Zaanstreek-Waterland. De
gemeente Purmerend is gemandateerd om de aanbesteding kolkenreiniging en inspectie te houden en alle noodzakelijke beslissingen, waaronder de voorlopige- en
definitieve gunningsbeslissing, namens B&W van Landsmeer te nemen conform het inkoopbeleid en de voorwaarden van de gemeente Purmerend.

Machtiging aan Gemeente Amsterdam in het kader van de wet BAG

Machtiging in het kader van de wet Bag (Wet basisregistraties adressen en gebouwen).

In het kader van de Wet Bag wordt het houden van een adressenregister en een geautomatiseerde adressenregistratie evenals een gebouwen-

register en een geautomatiseerde gebouwenregistratie opgedragen aan B&W. In verband met het beheer van de Wet Bag zijn een aantal specifieke taken omtrent het beheer
van de BAG uitbesteed aan de gemeente Amsterdam. De gemeente Amsterdam is op 15 december 2015 tot nader order gemachtigd.

Mandaat- en machtigingsbesluit wegsleepbevoegdheid Wegenverkeerswet aan politiechef Noord-Holland en handhavingsambtenaar Het Twiske en Hoogwout
berging B.V. te Oostzaan

Op 23 februari 2016 heeft het college het mandaat- en machtigingsbesluit wegsleepbevoegdheid Wegenverkeerswet vastgesteld. Ingevolge dit besluit worden bevoegdheden
overgedragen aan de politiechef van politie-eenheid Noord-Holland, de handhavingsambtenaar van recreatiegebied “Het Twiske” of diens plaatsvervanger en Hoogwout
berging B.V, te Oostzaan. Deze bevoegdheden hebben o.m. betrekking op het overbrengen, in bewaring stellen en verwijderen van voertuigen alsmede de kosten, registratie
en handelingen die daaraan zijn verbonden.

Op 14 januari 2020 heeft het college de marktmeester, zijnde Firma Modder te Purmerend, gemachtigd om opdracht te geven aan Hoogwout Berging tot het laten wegslepen
van foutief geparkeerde voertuigen op het Marktplein gedurende de opbouw van de weekmarkt.

Mandatering huisvestingsvergunning aan woningbouwcorporaties
Op 18 augustus 2015 heeft het college de bevoegdheid tot het afhandelen van huisvestingsvergunningen gemandateerd aan de woningbouwcorporaties.

Mandatering aan gemeente Zaanstad behorende bij de GR regionale samenwerking decentralisaties in Sociaal Domein

Bij besluit van 15 december 2015 heeft het college mandaten verleend aan de gemeente Zaanstad in het kader van inkoop- en contractmanagement van producten en
diensten op het terrein van de Jeugdwet en de WMO. Dit mandaat is geldend voor de duur van de DVO (Dienstverlenings- en samenwerkingsovereenkomst Regionale inkoop
Sociaal Domein). Tevens is door de burgemeester van Landsmeer op 4 februari 2016 volmacht verleend aan de burgemeester van Zaanstad in dit kader privaatrechtelijke en
feitelijke handelingen te verrichten. Het mandaatbesluit is gepubliceerd op 16 februari 2016.
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Mandaat- en machtigingsbesluit tijdelijk huisverbod aan hulpofficier van justitie

De burgemeester van Landsmeer heeft op 26 augustus 2019 besloten mandaat te verlenen aan de hulpofficier van Justitie voor het nemen van het besluit tot het opleggen
van een huisverbod en te machtigen voor overleggen met bureau Jeugdzorg, mondelinge aanzeggingen voor huisverboden, het mededelen van huisverboden en het regelen
van juridische bijstand binnen 24 uur voor de uithuisgeplaatste.

Mandaat aan de gemeente Purmerend in verband met aanbesteding opvang zwerfdieren
Het college heeft op 18 oktober 2016 besloten in te stemmen met het aanbesteden van de opvang van zwerfdieren vanaf 1 januari 2017 met de gemeenten Beemster,
Purmerend, Waterland en Edam-Volendam en mandaat te verlenen aan het College van burgemeester en wethouders van de gemeente Purmerend.

Mandaat, volmacht en machtigingsbesluit Overeenkomst Veilig Thuis regio Zaanstreek-Waterland

Het college heeft op 19 januari 2016 besloten in te stemmen met het mandaat regionaal contract Veilig Thuis aan het college van Zaanstad voor het opstellen, sluiten,
beheren, evalueren, wijzigingen en indien nodig beéindigen van de Overeenkomst Veilig Thuis regio Zaanstreek-Waterland, inclusief het voeren van contractmanagement en
gesprekken over de uitvoering van bedoelde overeenkomst;

De burgemeester van Zaanstad krijgt de bevoegdheid om namens de regiogemeenten de Overeenkomst Veilig Thuis regio Zaanstreek-Waterland te ondertekenen.

Inkoopprocedure Specialistische Jeugdhulp 2018

Op 21 juni 2016 heeft het college besloten het college van B&W van Amsterdam te machtigen om in de aanbesteding mede namens gemeente Landsmeer op te treden en de
inkoopvoorwaarden van Amsterdam (ARVODI 2014) van toepassing te verklaren.

De burgemeester van Landsmeer heeft tevens volmacht verleend aan de wethouder Jeugd van de gemeente Amsterdam om namens de burgemeester te tekenen in de
aanbesteding Specialistische Jeugdhulp 2018 e.v.

Mandaat en volmacht aan Gemeente Amsterdam voor aanbesteding v.d. levering van diensten op gebied van (preventieve) jeugdbescherming en
jeugdreclassering.

Het college heeft op 17 juli 2018 aan het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Amsterdam mandaat en volmacht te verlenen voor het aanbesteden van
de levering van diensten op het gebied van (preventieve) jeugdbescherming en jeugdreclassering door Gecertificeerde Instellingen voor de jeugdregio’s Amsterdam-
Amstelland en Zaanstreek- Waterland en het nemen van de bij de aanbesteding horende besluiten, waaronder het besluiten tot de voorlopige en definitieve gunning en het
besluiten op de deelnameverzoeken.

Voorts is aan het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Amsterdam mandaat te verleend om in het geval van een juridisch geschil over de aanbesteding
Gecertificeerde Instellingen verweer te voeren, waarbij de kosten van de procedure evenredig wordt verdeeld over de samenwerkende gemeenten.

Het verlenen van ondermandaat en ondervolmacht door het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Amsterdam aan medewerkers van de gemeente
Amsterdam is toegestaan.

Mandaat aan de gemeente Purmerend voor aanbesteding Aanvullend openbaar vervoer

Het college heeft op 8 oktober 2018 aan het college van burgemeester en wethouders van Purmerend mandaat verleend om de Europese aanbesteding aanvullend openbaar
vervoer uit te voeren en alle noodzakelijke beslissingen te nemen waaronder de gunningsbeslissing. Het verlenen van ondermandaat is toegestaan.
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Mandaat aan de gemeente Purmerend voor aanbesteding levering en onderhoud WMO-hulpmiddelen

Het college heeft op 15 januari 2019 aan het college van burgemeester en wethouders van de gemeente Purmerend mandaat verleend om namens de regio Zaanstreek-
Waterland de aanbesteding voor de levering en onderhoud van Wmo hulpmiddelen uit te voeren en alle noodzakelijke beslissingen te nemen, waaronder de
gunningsbeslissing. Hierbij is ondermandaat toegestaan.

Mandaat aan de gemeente Purmerend om aanbesteding van leerlingenvervoer namens Landsmeer uit te voeren

Het college heeft op 11 juni 2019 ingestemd met het gezamenlijk aanbesteden van het leerlingenvervoer met Beemster, Purmerend, Waterland en Landsmeer en mandaat
verleend aan het college van burgemeester en wethouders van Purmerend om de Europese aanbesteding leerlingenvervoer uit te voeren en alle noodzakelijke beslissingen te
nemen waaronder de gunningsbeslissing. Het verlenen van ondermandaat is toegestaan.

Machtiging aan de Directeur Publieke Gezondheid van de GGD Zaanstreek-Waterland

Het college heeft op 28 april 2020, ter uitvoering van artikel 5:1 en 5:2 van de Wet verplichte geestelijke gezondheidszorg (Wvggz).aan de Directeur Publieke Gezondheid van
de GGD Zaanstreek-Waterland machtiging verleend voor het verrichten van feitelijke handelingen die nodig zijn voor de meldfunctie, verkennend onderzoek en hoorplicht in
het kader van de Wvggz.

Ter uitvoering van artikel 7:1 derde lid, onderdeel b van de Wvggz heeft het college aan de medewerkers van Khonraad B.V. die belast zijn met de uitvoering van de
hoorservice in het kader van een crisismaatregel, machtiging verleend om namens de burgemeester feitelijke handelingen te verrichten die nodig zijn voor het horen van de
betrokkene en het volgen van de invulinstructies Wvggz 'Horen ihkv Crisismaatregel 'van de VNG.

Het verlenen van doormachtiging aan andere functionarissen van de GGD Zaanstreek-Waterland is toegestaan, mits deze functionarissen belast zijn met de uitvoering van de
Wvggz en het college van de doormachtiging schriftelijk op de hoogte wordt gesteld.

Machtiging aan Stichting Maatschappelijke Dienstverlening (SMD) Zaanstreek/Waterland
Het college heeft op 6 juli 2021 machtiging verleend aan SMD Zaanstreek/Waterland tot het ontvangen en opvolgen van vroegsignalen als bedoeld in artikel 3 van de Wet
gemeenschappelijke schuldhulpverlening (Wgs)

Mandaat en machtiging aan gemeente Purmerend
Het college heeft op 6 juli 2021 mandaat en machtiging verleend aan de gemeente Purmerend voor het nemen van alle noodzakelijke besluiten met betrekking tot het
inkoopproces en de aanbestedingsprocedure van sociaal medische advisering tot aan de definitieve gunning.

Mandaat- en volmachtbesluit Inkoop Ernstige Dyslexie Zaanstad 2022

Het college heeft op 12 april 2022 besloten deel te nemen aan de inkoopsamenwerking voor de aanbesteding van Ernstige Dyslexie voor de jeugdregio’s Amsterdam-
Amstelland (zonder Aalsmeer en Amstelveen) en Zaanstreek- Waterland.

Aan het college van b&w van gemeente Amsterdam is mandaat en volmacht verleend voor het aanbesteden van Ernstige Dyslexi, het nemen van de bij de aanbesteding
horende besluiten, waaronder het besluiten tot de voorlopige en definitieve gunning en het besluiten op de deelnameverzoeken en om het verweer te voeren in het geval van
een juridisch geschil over de aanbesteding waarbij de kosten van de procedure evenredig wordt verdeeld over de samenwerkende gemeenten.

Het verlenen van ondermandaat en ondervolmacht door het college van b&w van Amsterdam aan medewerkers van de gemeente Amsterdam is toegestaan.
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Lijst van afkortingen

Wet- en regelgeving, instanties

ABP

AJZ

ANWB

APV

AVG

Awb

BAG

BAWB

Bbz

BGT

BIG

BW

BRP

Algemeen burgerlijk pensioenfonds

Algemeen Juridische Zaken

Algemeen Nederlandse Wielrijdersbond
Algemene Plaatselijke Verordening

Algemene Verordening gegevensbescherming
Algemene wet bestuursrecht

Basis registratie Adressen en Gebouwen
Besluit administratieve bepalingen inzake het wegverkeer
Bijstandsbesluit Zelfstandigen

Basis Registratie grootschalige topografie
Beroepen in individuele gezondheidszorg
Burgerlijk wetboek

Basis registratie personen
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CAR/UWO

CAR
Verzekering

Clz
DVS
FPU
GBA
GGD
DBGA
Gemw
GVVP

IOAW

IOAZ

Collectieve Arbeidsvoorwaarden regeling en
Uitvoeringsovereenkomst

Contruction All Risks verzekering

Centrum Indicatiestelling Zorg

Digitaal Verantwoordingssysteem

Flexibel Pensioen en Uittreden
Gemeentelijke Basis Administratie personen
Gemeentelijke Gezondheidsdienst

Dienst Belastingen Gemeente Amsterdam
Gemeentewet

Gemeentelijke Verkeers- en vervoersplan

Wet Inkomensvoorziening Oudere en gedeeltelijk
Arbeidsongeschikte Werknemers

Wet Inkomensvoorziening Oudere en gedeeltelijk
Arbeidsongeschikte Zelfstandigen
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ISW = Intergemeentelijk Samenwerkingsorgaan Waterland

NAW = Naam Adres Woonplaat

PVE =  Programma van Eisen

PZ = personeelszaken

RBZW = Regionale Brandweer Zaanstreek Waterland

RVV = Reglement verkeersregels en verkeerstekens

RIO = Regionaal Indicatie Orgaan

TMO = Teammanagersoverleg

Scr. B.Cie =  Secretaris bezwaarschriftencommissie

SIP =  Standaard indicatie protocollen

SKJ = Stichting Kwaliteitsregister Jeugd

UWV-USzZO = Uitvoeringsinstituut Werknemersverzekeringen
Uitvoeringsinstelling Sociale Zekerheid voor Overheid

VNG =  Verenging van Nederlandse gemeenten

WABO = Wet algemene bepalingen omgevingsrecht

WBP = Wet bescherming persoonsgegevens
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Wet Dwangsom:  Wet Dwangsom en beroep bij niet tijdig beslissen

Wet GBA = Wet gemeentelijke basisadministratie

Wi = Wet inburgering

wWiJ = Wet Investeren in Jongeren

WIN = Wet Inburgering Nieuwkomers

WION = Wet Informatieuitwisseling Ondergrondse Netten
Wkpb = Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen
WMO = Wet maatschappelijke ondersteuning

WOB = Wet openbaarheid van bestuur

Wonw = Woningwet

WRO = Wet op de ruimtelijke ordening

WVG = Wet voorzieningen Gehandicapten

Wvp = Wet verbetering poortwachter

WWB = Wet Werk en Bijstand

WvVw = Wegenverkeerswet
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WWwWZz = Welzijn wonen zorg

WVGGZ Wet verplichte geestelijke gezondheidszorg

ZLNH

Zelfstandigen Loket Noord Holland

De in de kolom functionaris gebruikte aanduidingen staan voor:

Co.beh. en uitv. coordinator beheer en uitvoering

™ = Teammanager

PM = Programmamanager

BA = behandelend ambtenaar

BH = budgethouder

BM A,B = beleidsmedewerker A of B

B&W = het college van burgemeester en wethouders
MW A t/m D = medewerker A (t/m) D

PFH = portefeuillehouder

Scr.B.Cie = secretaris bezwaarschriftencommissie
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